
⚫ 有的請先拍照或掃描給我們(電子檔),然後寄到協會(我們統一保管),以利訂

機票以及出發作業 

正確 

 

錯誤(例如:反光.歪等等) 

 
尚未有護照者,請準備以下資料辦理 

 

 

 

 

 

 



辦護照應備文件 

中華民國護照換發資訊 

 

◎辦證資料 

1. 兩吋白底彩色照片 2張 

(1) 需六個月內近照 

(2) 頭底到下巴 3.2~3.6公分 

(3) 頭髮不可遮眉 耳朵要露出來 

2. 滿 14歲須附身分證正本 ; 未滿 14歲若已有身分證須附上正本，若無身

分證請提供三個月內的戶籍謄本正本(記事欄不可省略) 

若父母離異，需再附上戶籍謄本正本(記事欄要看出監護人是誰) 

3. 未滿 18歲需附監護人身分證正本，若父母離異，需再附上戶籍謄本正

本(記事欄要看出監護人是誰) 

4. 若曾辦過護照 

(1) 未過期，需附上護照正本 

(2) 已過期 

(3) 效期內若遺失，請附上報案證明 

5. 若從未辦過護照，請先自行去戶政事務所做「人別確認」 

6. 若改名必須出具三個月內戶籍謄本正本，原名會列別名 

7. 填寫護照申請表 

8. 初次辦護照者請先去戶政事務所做人別確認，並附上戶政事務所提供的 

  人別確認資料表 

 

◎效期：10年(未滿 14歲或遺失件效期為 5年) 

  

◎辦證天數 

一般件：工作天數 15個工作天(不含假日)  

急件：工作天數 5個工作天(不含假日)  

 

◎費用 

<一般件> 

14歲以上-1750元/人 

未滿 14歲-1400元/人 

 

<急件> 

14歲以上-2750元/人 

未滿 14歲—2400元/人 

 



 

請將以上應備資料寄到以下地址 

寄件資訊 

台北市忠孝東路五段 508號 5樓之 1 

天意旅行社 簽證部(括號請註明賽事名稱) 

02-23466600 

 

如有辦證相關問題 請致電 天意旅行社 02-23466600 蔡小姐 周小姐 

或 LINE搜尋 @xat.0000150644.dbs 

 

大頭照正確範本 

 

錯誤 



 


